Uchwala Nr LVI /316 /2023
Rady Gminy Ciepielow
z dnia 30 czerwea 2023 r.
w sprawie wspolnej obslugi jednostek organizacyjnych Gminy Ciepielow

Na podstawie art.10a pktl, art. 10b ust.1 i 2 oraz 18 ust.2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023 r. poz.40 ze zm.)

- Rada Gminy Ciepielow, uchwala co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ wspoélng obstuge administracyjna, finansowa i organizacyjna
dla jednostek organizacyjnych Gminy Ciepieléw. Jednostkami obstugiwanymi sa:
1. Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Ciepielowie
2. Publiczna Szkota Podstawowa w Bakowe;j
3. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Ciepielowie

§ 2.

Wsp6lng obstuge, o ktorej mowa w § | prowadzi¢ bedzie Urzad Gminy
Ciepielow jako jednostka obstugujaca.

§ 3.

Zakres obowiazkow powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspdlnej
obstugi okresla zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§4.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Ciepieldw.

§ 5.

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego.

Przewodniczacy
Rady Gminy w Ciepielowie

Waldemadr Czapla
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Zalacznik nr 1 do uchwaly Nr LV1/316/2023
Rady Gminy Ciepielow
z dnia 30 czerwca 2023 r.

kres obowigzkéw powierzonych Urzedowi Gminy Ciepielow w ramach wspélnej
obsltugi jednostek obstugiwanych

Prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej obejmujgcej wydatki i dochody budzetowe
jednostek oraz zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych.

Sporzadzanie okresowych sprawozdan budzetowych z realizacji dochoddéw i
wydatkéw budzetowych, sprawozdan o stanie naleznosci i zobowigzan.
Sporzadzanie sprawozdan finansowych.

Pomoc i koordynacja w opracowaniu projektéw planéw dochodow i wydatkéw dla
poszczegdlnych jednostek oraz w opracowaniu zmian w tych planach.

Sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planéw finansowych.
Ewidencja §rodkow trwatych.

Rozliczanie inwentaryzacji.

Wspélpraca z dyrektorami/kierownikami obstugiwanych jednostek w zakresie
sprawozdawczosci statystycznej i przy prowadzeniu spraw ubezpieczen majatku
obstugiwanych jednostek.

Przygotowanie dla obstugiwanych jednostek materiatléw do sporzadzania
sprawozdania z udzielonych zaméwien publicznych.

Prowadzenie rachunkéw bankowych.

Obstuga ptacowa obstugiwanych jednostek.

Prowadzenie spraw kadrowych dyrektordw/kierownikéw obstugiwanych jednostek.
Rejestrowanie 1 wyrejestrowanie w ZUS pracownikow jednostek obstugiwanych.
Prowadzenie ewidencji obowiazkowych badan lekarskich i szkolen BHP i p.poz.
dyrektoréw/kierownikéw obstugiwanych jednostek i kontrola ich aktualnosci.
Wspotpraca w zakresie przeprowadzania inwestycji i remontéw obiektéw
budowlanych.

Prowadzenie postgpowan o udzielenie zamdowien publicznych, do ktérych stosuje sig¢
przepisy ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

Zapewnienie obstugi prawnej dyrektorom/kierownikom placéwek w sprawie
konsultacji i opinii prawnych, a takze zastepstw procesowych w sprawach
rozstrzyganych przez sad pracy.
. Gromadzenie, przechowywanie i archiwizacja dokumentacji ksiggowej i ptacowej.

Przewodniczacy
Rady Gminy w Ciepielowie
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Uzasadnienie do Uchwaty Nr LVI/ 316/ 2023 Rady Gminy Ciepielow
zdnia 30 czerwca 2023 r., w sprawie organizacji wspolnej obstugi finansowej szkot
prowadzonych przez Gmine Ciepielow.

Artykut 10 a ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2023 r. poz.40 ze zm.) daje Gminie mozliwos¢ zapewnienia wspdlnej obstugi w szczegdlnosci
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych gminy zaliczanych
do sektora finanséw publicznych.

W mysi postanowien art. 10 b ust. 2n ww. ustawy Rada Gminy w drodze uchwaty
okresla jednostki obstugujace, jednostki obstugiwane oraz zakres obowiazkéw powierzonych
jednostkom obstugujacym w ramach wspolnej obstugi. W $wietle powyzszego celem
zapewnienia prawidtowej obstugi finansowo-ksiggowej i organizacyjno—kadrowej jednostek
organizacyjnych Gminy Ciepieldw, podjgcie niniejszej uchwatly jest w peini uzasadnione.

Przewodniczacy
Rady Gminy w Ciepielowie

Walﬁe?:ar Czapla



